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राÕůीय हåरत अिधकरण / National Green Tribunal 

ÿधान Æयायपीठ / Principal Bench 

फ़रीदकोट हाउस, कॉपरिनकस मागª / Faridkot House, Copernicus Marg 
नई िदÐली / New Delhi-110001 

 
आकिÖमक छुĘी के िलए आवेदन 

Application for Casual Leave  
 

1. अिधकारी / Öटाफ का नाम / Name of the Officer / Staff: 

2. पदनाम / Designation: 

3. पोिÖटंग Öथल / Branch of posting: 

4. छुĘी कì तारीख एवं अविध / Date and duration of leave: 

5. छुĘी पर रहने का उĥÔेय / Purpose for which leave is applied for: 

6. छुĘी के दौरान पता / Address during leave: 

7. संपकª  सýू / Contact number:  

8. अÆय सचूना, यिद कोई हो तो / Any other information, if any: 

 
 

आवेदक के ितिथ सिहत हÖता±र 
Signature of the applicant with date 

 
åरपोिट«ग अिधकारी कì सÖंतुित / Recommendations of Reporting Officer…………………………………................... 

वैकिÐपक ÓयवÖथा / Alternative Arrangement………………………………………………………….................... 
åरपोिट«ग अिधकारी का नाम एव ंहÖता±र ितिथ सिहत /  

Name of the Reporting Officer & Signature with date…………………................................................................ 
 

छुĘी उपलÊधता के संबंध म¤ ÿमाणपý / Certificate of Availability of Leave 
(आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर का åरकाडª रखन ेवाले Öटाफ Ĭारा भरा जाए / To be completed by the staff maintaining the CL Record Register) 

1. उपयोग कì गई छुĘी / Leave already availed............................................................................................................. 

2. शेष छुĘी / Balance due.......................................................................................................................................... 

3. छुĘी के िलए आवेदन िकए गए िदनŌ कì सं́ या / Number of days for which leave is applied for................................... 
 

(आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर के साथ सबंंिधत Öटाफ Ĭारा ÿÖततु िकया जाए) 
(To be presented with CL Record Register by the concerned staff) 

 
Öवीकृत करने वाले ÿािधकारी का आदेश: Öवीकृत / अÖवीकृत 
Order of the Sanctioning Authority: Sanctioned / Not Sanctioned   
 

Öवीकृत करने वाले ÿािधकारी के ितिथ सिहत हÖता±र 
Signature of the Sanctioning Authority with date  
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आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर म¤ ÿिविĶ िववरण  

DETAILS OF ENTRY IN CL RECORD REGISTER 
(आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर के साथ ÿÖततु िकया जाए / To be presented with CL Record Register) 

 
यह सÂयािपत िकया जाता ह ैिक आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर म¤ आवÔयक ÿिविĶयाँ कर ली गई ह§। 
It is hereby certified that necessary entries have been made in the CL record register. 
 
øम सं́ या / Sr. No………......        िदनांक / Date…............... 

 
 

आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर का åरकाडª रखने वाल ेकािमªक के हÖता±र 
Signature of the official maintaining CL Record Register 

 
आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर कì ÿिविĶयाँ उिचत और सÂयािपत ह§। 
Entries in CL Record Register are correct and verified 
अËयिुĉ, यिद कोई हो / Remarks, if any 
 
महापंजीयक / पंजीयक (कायाªलय ÿमखु) के हÖता±र 
Signature of the Registrar General / Registrar (HOO) 
               
सेवा म¤ / To 
 
अनभुाग अिधकारी / Section Officer 
आकिÖमक छुĘी अिभलेख रिजÖटर का åरकाडª रखने वाला सहायक 
Dealing Assistant maintaining the CL Record Register 


